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FORMACIÓN EN CENTROS DE TRABAJO  

(Prácticas Profesionales) 

CICLO: GRADO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y 

FINANZAS 

 

El módulo de prácticas profesionales no laborales (PNL), es un módulo de formación que contiene 

aquellos resultados de aprendizaje propios de cada título, que deben ser completados en un 

entorno real de trabajo. 

▶ Objetivos 

Este periodo formativo permite completar, en un entorno real de trabajo, las competencias 

profesionales del alumnado, impulsando su integración en el tejido empresarial. 

▶ Aspectos generales 

▪ Se formaliza un convenio entre la empresa y el centro educativo. 

▪ La empresa determina el número de alumnos que puede acoger. 

▪ El alumnado se adapta al horario y jornada establecidos por la empresa. 

▪ Duración prevista:  

Periodo por determinar. 

 

▶ GRADO SUPERIOR EN ADMINISTRACIÓN Y FINANZAS. ¿Que 

se estudia? 

▪ Comunicación y atención al cliente. 

▪ Contabilidad y fiscalidad, y Proceso integral de la actividad comercial. 

▪ Gestión de la documentación jurídica y empresarial. 

▪ Gestión de recursos humanos y responsabilidad social corporativa. 

▪ Gestión financiera. 

▪ Gestión de seguros. 

▪ Gestión logística y comercial. 

▪ Ofimática y proceso de la información. 

▪ Simulación empresarial. 
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▶  Este profesional será capaz de: 

▪ Tramitar documentos o comunicaciones internas o externas en los circuitos de información 

de la empresa. 

▪ Elaborar documentos y comunicaciones a partir de órdenes recibidas, información 

obtenida y/o necesidades detectadas. 

▪ Gestionar los procesos de tramitación administrativa empresarial en relación a las áreas 

comercial, financiera, contable y fiscal, con una visión integradora de las mismas. 

▪ Realizar la gestión contable y fiscal de la empresa, según los procesos y procedimientos 

administrativos aplicando la normativa vigente y en condiciones de seguridad y calidad. 

▪ Supervisar la gestión de tesorería, la captación de recursos financieros y el estudio de 

viabilidad de proyectos de inversión, siguiendo las normas y protocolos establecidos. 

 

▶ Contacto 

Si están interesados en acoger alumnos de este ciclo, pueden enviar un correo electrónico a: 
 

▪ Responsable del Área de Formación: Mª del Val Fuerte Saceda         Tel. 91 8895061  
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